天津体育学院运动与文化艺术学院文件
天体艺网〔2010〕2号

	


关于印发天津体育学院运动与文化艺术学院《电子阅览室规章制度》与《计算机教室规章制度》的通知

各职能处室、二级学院：

为了充分发挥我院电子阅览室的作用，为全院师生提供一个温馨、舒适、绿色、阳光的数字图书阅览环境，根据《天津体育学院运动与文化艺术学院校园网络管理规定》（天体艺网〔2010〕1号）的要求，特制定《天津体育学院运动与文化艺术学院电子阅览室规章制度》印发给你们，望通知有关人员在今后的工作中认真参照执行。
为加强对我院计算机教室的管理，使其更好地为教育教学及全体师生服务，根据《天津体育学院运动与文化艺术学院校园网络管理规定》（天体艺网〔2010〕1号）的要求，特制定《天津体育学院运动与文化艺术学院电子阅览室规章制度》印发给你们，望通知有关人员在今后的工作中认真参照执行。
附件：1.天津体育学院运动与文化艺术学院电子阅览室规章制度。

附件：2.天津体育学院运动与文化艺术学院计算机教室规章制度。
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附件1

天津体育学院运动与文化艺术学院

电子阅览室规章制度

一、电子阅览室入室须知
1. 电子阅览室为本院教职工和学生提供网络电子阅览服务，上网阅览者须持本人“校园一卡通”自助刷卡上网阅览；
2. 上机前，读者须在工作台办理上机手续；
3. 上机过程中，如发现设备有异常情况时，要及时通知工作人员解决，不能擅自处理，如因使用不当造成设备损坏需加倍赔偿。
4. 上网阅览者者要爱护设备，不得大声喧哗，严禁吸烟，不得携带食品及任何液体饮料，保持室内环境卫生整洁。
二、电子阅览室的阅览规则
1. 读者不得破坏耳机、鼠标、键盘等计算机外置设备，更不能私自拆掉、挪动电源插头及计算机显示器、主机。
2. 保持室内环境卫生，不得吸烟、吃零食，严禁随地吐痰和随意扔纸屑杂物；不得大声喧哗。使用多媒体光盘和浏览影视资料时带上耳机。
3. 严禁在网上截取或传播淫秽、反动、诋毁性质的报道、影视、图片，更不能发布有害信息，确有需要下载有用信息须在工作人员同意后进行。 
4. 由于上机者使用不当造成的计算机硬件损坏、光盘破损等，均有上机者承担责任。
5. 违返本规则的读者，工作人员有权制止或终止其上机权利，并给予适当的处罚。
6. 读者不得下载并使用相关黑客软件或使用不正当手段对服务器、网络管理系统进行攻击，如被工作人员发现并查证属实，交由学院处理。如违反国家相关法律规定，交由公安机关处理。
三、电子阅览室工作细则
1. 本室内的一切设备，包括光盘资料、影像资料都必须登记造册，不得外借，特殊情况下须经批准同意后方可外借，否则责任自负。
2. 工作人员应遵守值班制度，负责记录工作日志，及时记录、处理当日有关硬件设备、软件使用的问题。
3. 工作人员负责维持阅览秩序，维护室内环境卫生。
4. 工作人员负责硬件、软件的维护，对意外事故和突发事件，要及时处理、及时报告。
5. 指导读者上机，正确使用设备和软件，指导学生浏览网络或镜像资料，耐心解决读者提出的问题。
6. 提高警惕，做好防火、防盗工作，下班后要关好门窗，保管好钥匙。
四、本规定的解释和执行
1. 本规定最终解释权归天津体育学院运动与文化艺术学院网络中心。
2. 由院有关部门负责对违反本规定的行为执行行政处罚和经济处罚。

天津体育学院运动与文化艺术学院网络中心
2010年9月1日
附件2

天津体育学院运动与文化艺术学院

计算机教室规章制度

为确保我院计算机教室的正常运行，保证教育教学的正常进行，特制定如下制度。

一、计算机教室只针对统一参加培训的我院教职员工、计算机公共课、专业课的学生开放，有特殊情况需要上机的其他人员，须经教务处批准同意后方可使用。

二、进入计算机教室上机学习须由机房工作人员或教师带领。使用计算机要遵守中华人民共和国有关计算机、互联网等方面的法律法规和我院的有关规定。
三、上机人员要自觉遵守纪律，保持计算机及周围环境清洁，保持卫生，不喧哗、不随地吐痰、不乱扔废纸，要自觉爱护室内物品，未经许可，任何人不得私自挪动计算机位置，更换计算机软硬件设备。
四、必须爱护机器设备，并严格按照规程的要求使用。凡因个人使用不当所造成的计算机维护费用和损失，酌情由使用者赔偿。如属于故意破坏，除赔偿外，还应予以相应处理。

　　五、使用前先检查计算机是否正常，认真填写使用记录，发现异常情况，应及时报告老师或工作人员，不准擅自动手拆修，情况紧急要立即关机，切断电源。

　　六、牢固树立安全意识，谨防计算机病毒侵入，拒绝使用来历不明的软件和光盘。不得随意修改计算机程序或相关参数，不可私自设置与破解密码。

七、严禁将计算机用于私人工作或聊天、玩游戏、浏览不雅网站等。

八、严禁将液体、食物等带入计算机教室，严禁在机器和桌椅上涂写刻划。
九、离开机房时要按要求安全关闭计算机，将物品摆放整齐，经老师或工作人员许可后方可离开。
十、本规定最终解释权归天津体育学院运动与文化艺术学院网络中心。
天津体育学院运动与文化艺术学院
网络中心
2010年9月1日
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