
附件1：

2014届毕业生校园招聘会计划书
一、招聘会目的及意义：

通过本次招聘会，能够架起一座学生与企业沟通的桥梁，搭建学生与企业交流的平台。使企业能够走进校园，了解我校教育状况，有针对性地展开人力资源工作;使学生能够根据深入了解企业的需求，作好职业规划以应对日益激烈的就业竞争，达到学生实现自身价值和企业发展的双赢。

本次招聘会主要侧重于引导学生就业观念的转变，正确对待就业、择业和创业。面对大学生就业的严峻形势和人才市场经济激烈竞争，为了让同学们了解招聘的礼仪，进一步加大就业指导力度，创新就业指导方式，以提高在校大学生的应聘和就业技巧，增强学生的心理素质，提高学生应聘能力和社会竞争力。

二、招聘会主题：

树正确就业观  铺梦想前进路

三、招聘会组织机构：

组    长： 执行校长  薛立军

副 组 长： 副 校 长  李晓华 沈连国  王  军  陈  红

小组成员：王宝进  塔日根夫 黄东苑 逄洪凯 姚春宝 林 伟  

          崔  凯  王  洋   王月芹 吴伟丽  杨 旭  闫奕霏尹  晨  毕业班辅导员

主办单位： 学生处 就业指导中心；

    协办单位： 校长办公室、各二级学院、团委学生会、后勤处、

保卫处、技管中心、新闻网络中心。

四、参会人员：

学校领导、各二级学院院长、教育助理、辅导员、2014届毕业生     及有实习需求的在校生。

五、招聘会时间： 
2014年5月13日（星期二）  13：30-16：30
六、招聘会地点：
（一）内场：学校大讲堂（参会单位宣讲）；

（二）外场：学校正门广场（供需现场招聘）。

七、议程安排：

（一）企业签到                   （13:00—13:25）；

（二）领导、优秀毕业生代表讲话   （13:30—14:00）；

（三）参会单位宣讲               （14:00—14:40）；

（四）供需双方见面               （14:40—16:00）；

（五）总结就业意向结果           （16:10—16:30）；

    八、招聘会各职能部门及职责：

（一）综合协调：制定方案、召集参会单位、发送邀请函等。

1.职能部门：就业指导中心

2.负 责 人：崔凯、王洋 
（二）跟踪报道：包括校领导接受采访、做好新闻宣传工作。

1.职能部门：新闻网络中心

2.负 责 人：黄东苑

（三）宣传工作：张贴招聘会的海报与横幅。提供志愿者和礼仪。

1.职能部门：团委

2.负 责 人：逄洪凯 
（四）内场安全保障：大讲堂企业与学生秩序的维护与管理等，         确保招聘会安全、有序进行，消防通道畅通及防火设备正常         使用。

1.职能部门：学生处、二级学院、保卫处
2.负 责 人：姚春宝、教育助理及辅导员、林伟

（五）外场安全保障：大讲堂外广场企业单位与学生秩序的维护        与管理等，确保招聘会安全、有序进行。
1.职能部门：保卫处
2.负 责 人：林  伟

（六）场地布置：包括划分场地，帐篷、桌子、椅子的摆放和物        资的筹备。

1.职能部门：后勤处           

2.负 责 人：王宝进

（七）技术支持：内场宣讲会音响、灯光、ppt播放的正常使用。

1.职能部门：技管中心          

2.负 责 人：塔日根夫

九、准备工作

（一）前期工作：
	部门
	工作内容
	时间

	学生处
	制订座位表，统计参加学生数量，招聘会海报、企业宣传条幅若干、背景墙1面的制作。
	5月6日前完成

	就业指导中心
	通过网络、电话、传真等多种途径对本次招聘会进行宣传，向参会单位全方位宣传学校，发送邀请函，用餐单位数量统计。
	4月30日前完成

	团  委
	招聘会海报、横幅、签名墙的张贴、礼仪8名、主持人2名、志愿者30名。
	5月9日前完成

	后勤处
	遮阳伞30顶、矿泉水6箱、长桌30张、座椅60把，准备招聘企业人员工作餐。


	5月9日前完成

	校长办公室
	办公袋30个（内含：学校及毕业生简介、企业单位反馈表一张、流程表一张、签字笔一支）、午餐券发放。
	5月9日前完成


（二）招聘会当天工作流程：
	工作内容
	时间
	负责部门
	人员安排

	场地布置（招聘会内外场地配备到位，电子设置调试正常）
	12：30前
	校办、后勤、技管中心
	

	志愿者到位（签到处志愿者须提前联系用餐单位及时发放午餐券）
	12：30前
	团委
	30人

	主持人、礼仪就位
	12：30前
	团委
	8名礼仪2名支持

	内场（大讲堂）

	学生入场
	13:00-13:25
	二级学院
	辅导员

	企业入场
	13:00-13:25
	团委
	8名礼仪

	领导入场
	13:30-13:40
	团委
	8名礼仪

	主持人宣布开始
	13:40-13:45
	学生处负责讲话稿审核
	2名主持

	校领导讲话
	13:45-13:50
	学生处负责讲话稿审核
	1名领导

	毕业生代表讲话
	13:50-14:00
	学生处负责讲话稿审核
	1名学生

	参会单位ppt宣讲
	14:00-14:30
	技管中心
	

	校、企领导退场
	14:30-14:40
	团委礼仪
	2名礼仪

	学生转至外场招聘现场
	14:40-14:50
	学生处、团委
	10名学生

	外场（大讲堂外广场）

	供需双方见面投递简历
	13：00-16:00
	保卫处
	

	校领导及企业领导亲临招聘会外场
	
	学生处
	

	收集《企业单位反馈表》
	16：00-16：30
	团委
	2人

	志愿者清理场地
	16:30-16:30
	团委
	10人


十、联系方式

（一）联系人：崔老师、王老师

（二）电话：022-22828022
2


