
附件1：

天津体育学院运动与文化艺术学院

2014年秋季校园招聘会工作部署

一、招聘会目的及意义：

随着大学生就业压力的逐年增加，结合我校2015届毕业生教育安排计划，我校学生处特在2015届毕业生离校自主实习前组织举办本次招聘会。希望通过本次招聘会能够为还没有找到实践实习单位的学生提供企业招聘信息。同时也通过本次招聘会使得更多的用人单位了解我校培养学生的基本情况，为企业输送更多的人才。

二、招聘会工作领导小组：

组  长：  陈  红

组 员：王宝进  逄洪凯  姚春宝 黄东苑                              张立国      马  强      塔日根夫   王月芹

          尹  辰      吴伟丽       杨  旭    闫奕霏 

          赵玉丹  

领导小组职责：负责组织、指导学校2014年秋季招聘会工作的落实工作、督促、检查、协调和处理招聘会工作中的常规和突发问题，确保工作顺利、圆满的完成。

三、招聘会时间： 
2014年8月28日（星期四）  13：30-16：30
四、招聘会地点：
（一）内场：学校大讲堂（参会单位宣讲）；

（二）外场：学校正门广场（供需现场招聘）。

五、招聘会各职能部门的职责：
    （一）招聘会策划人：就业指导科   王  洋

（二）学生处：综合协调，制定方案、召集参会单位、发送邀请函等。内场宣讲会多媒体的播放，外场招聘会现场        布置工作和招聘会所需物品的领取发放 。

       主要负责人：姚春宝

（三）新闻网络中心：跟踪报道：包括现场采访、后期网站新闻宣传工作。 

       主要负责人：黄东苑  王亚楠

团委：提供志愿者和礼仪。

       主要负责人：逄洪凯

（五）保卫处：保障招聘会安全、有序进行，消防通道畅通及防火设备正常使用，企业车辆有序停放。 

       主要负责人：马  强 

（六）各二级学院：保障2015届毕业生出勤率，告知学生提前准备好简历，维护好招聘会内场秩序。  

       主要负责人：教育助理  毕业班辅导员

（七）后勤处：划分场地，帐篷、桌子、椅子的摆放。

       主要负责人：张立国

（八）校办：提供所需办公用品及企业用餐餐券。

   主要负责人：王宝进

（九）实验中心：内场宣讲会音响、灯光、正常使用。

   主要负责人：塔日根夫      
招聘会当天工作流程表
	工作内容
	时间
	负责部门
	负责人

	场地布置（招聘会内外场地配备到位，电子设置调试正常）
	12：30前
	校办、后勤、实验中心、保卫处
	王宝进、张立国、塔日根夫、马强

	志愿者到位（签到处志愿者须提前联系用餐企业及时发放午餐券）
	12：30前
	团委
	逄洪凯 （8名志愿者）

	主持人、礼仪就位
	12：30前
	团委
	朱苏苏  徐小清  （4礼仪  2主持）

	内场（大讲堂）

	学生入场
	13:00-13:20
	二级学院
	辅导员

	企业入场
	13:30-13:25
	团 委
	逄洪凯  徐小清

	主持人宣布开始
	13:40-13:45
	学生处审稿
	朱苏苏

	学生处负责人致词
	13:45-13:50
	就业中心供稿
	姚春宝

	企业代表ppt宣讲
	14:00-14:30
	学生处
	朱苏苏

	企业代表退场
	14:30-14:40
	团委
	逄洪凯  （4礼仪）

	学生转至外场招聘会现场
	14:40-14:50
	学生处
	王  洋

	外场（大讲堂外广场）

	供需双方见面投递简历
	13：00-16:00
	二级学院
	毕业班辅导员

	收集《企业单位反馈表》
	16：00-16：30
	团  委
	逄洪凯 （8志愿者）

	志愿者清理场地
	16:30-16:30
	后勤处
	张立国


1


